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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zwigzek Stowarzyszen Polska Zielona Sie¢ (PZS) poszukuje Menadzera/Menadzerki projektu

.BSR (Bottom-up, Sustainable, Renewable) Lab for Just Transition in Polish and German coal regions”
realizowanego we wspotpracy z partnerami: Fundacja Instytut Zielonej Przysztosci z Konina, Lausitzer
Perpsektiven z region tuzyc oraz Ecologic Instiute z Berlina, finansowanego ze srodkéw EUKI - European
Climate Initiative, bedacego instrumentem finansowym Ministerstwa Srodowiska, Ochrony Przyrody

i Bezpieczenstwa Nueklearnego Republiki Federalnej Niemiec.

Przedmiot zamdwienia:

Menadzer / Menadzerka miedzynarodowego projektu odpowiedzialna za catosciowe zarzadzanie projektem,

a w szczegodlnosci:

nadzor nad realizacjg projektu zgodnie z wymogami grantodawcy oraz procedurami wewnetrznymi

PZS

e koordynacja pracy partnerdow projektu, w tym komunikacja miedzy partnerami, przygotowanie
i nadzér nad realizacjg umow bilateralnych z partnerami

e nadzoér nad organizacjg dziatan w projekcie oraz ich prawidtowa realizacja

e nadzor nad dziataniami komunikacyjnymi w projekcie

e zarzadzania budzetem projektu

e prowadzenie regularnej komunikagji z biurem instytucji finansujacej EUKI

e przeprowadzanie niezbednych procedur w zakresie zakupu towardw i ustug

e nadzor nad wtasciwym, zgodnym z wymogami grantodawcy oznakowaniem materiatéw projektowych

e prowadzenie dokumentacji projektu

e prowadzenie sprawozdawczosci projektu

e reprezentowanie projektu na zewnatrz

Termin i miejsce wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy przewiduje podjecie czynnosci zgodnie z ustalonym harmonogramem, nie pdzniej niz 1 listopad

2020 na okres 24 miesiecy. Podstawowym miejscem wykonywania ustugi bedzie biuro Zamawiajgcego
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w Warszawie przy ul. Raszynska 32/44 lok. 140 oraz w uzgodnionym zakresie praca zdalna. Przewiduje sie

rowniez wyjazdy terenowe wynikajace ze specyfiki projektu.

Warunki udziatu w postepowaniu

l. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniaja nastepujgce warunki:

1) Wykonawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie zarzadzania, doradztwa i prowadzenia
projektéw. Na potwierdzenie spetniania tego warunku wykonawca zataczony do oferty wyciag

z wtasciwego rejestru.

2) Wykonawca posiada petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych; Na potwierdzenie spetniania tego warunku
wykonawca ztozy oswiadczenie w tresci Oferty;

3) Wykonawca w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, Swiadczyt ustugi przez okres
co najmniej 3 lat z zakresu zarzadzania projektami z budzetem nie mniejszym niz 100 000 EUR.

4) Skieruje do wytacznej realizacji zamdwienia 1 osobe, ktéra:

a) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi,
za przestepstwo skarbowe. Na dowdd spetniania tego warunku wykonawca ztozy wraz z ofertg
Oswiadczenie o niekaralnosci.

b) posiada co najmniej 3 letnie doSwiadczenie w zarzadzaniu projektami z budzetem nie mniejszym
niz 100 000 EUR, ze szczegdlnym uwzglednieniem projektow unijnych lub miedzynarodowych
oraz dotyczacych ochrony srodowiska i / lub rozwoju lokalnego i / lub wspierania przedsiebiorczosci
na terenach wiejskich. Na potwierdzenie spetniania tego warunku wykonawca ztozy w tresci Oferty
oswiadczenie opisujgce posiadane doswiadczenie wraz z wykazem zrealizowanych projektow.

c) wykaze sie biegta znajomoscia jezyka polskiego i angielskiego w mowie i pisSmie. Na potwierdzenie

spefniania tego warunku wykonawca ztozy oswiadczenie w tresci Oferty.

ll. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania wyjasnien lub uzupetnien jezeli nie naruszy to

konkurencyjnosci.
1. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej.
2) Oferta wraz z oSwiadczeniami, musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen

woli w imieniu Wykonawcy. Wszelkie podpisy winny byc¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy
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identyfikacje osoby podpisujacej (czytelne imie i nazwisko, badZz pieczatka imienna z podpisem
nieczytelnym).

3) Zamawiajacy dopuszcza skany ofert lub oferty podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4) Podana w ofercie kwota musi by¢ wyrazona w ztotych polskich w kwocie brutto z uwzglednieniem
podatku VAT. Prosimy o podanie ceny odnoszacej sie do 1 miesigca.

5) Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia, z wyjatkiem kosztow
podrdzy bezposrednio zwigzanych z realizacjg projektu, ktore beda niezaleznie pokryte po wczesniejszej

akceptacji przez Zamawiajacego.
IV. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy

1) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny, ktoéra bedzie podstawa do wyboru
jednej oferty sposrod Wykonawcow spetniajagcych warunki okreslone w tresci zapytania ofertowego.
2) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcego w oparciu o kryteria ceny i doswiadczenia wg ponizszej

punktacji:
Cena: 5 pkt
Doswiadczenie: 5 pkt
Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 10 pkt.

3) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ opracowania na podstawie wskazanych wyzej kryteriow listy
rankingowej wykonawcdw, maksimum 3, ktorych zaprosi do negocjacji. Przedmiotem negocjacji moga
by¢ metodyka pracy, cena oraz znajomosc zagadnien dotyczacych sprawiedliwej transformacji regionow
gorniczych.

4) W wyniku przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktory zaoferuje
najkorzystniejszy bilans ceny i doswiadczenia w stosunku do przedmiotu zamowienia, to jest przedstawi
najkorzystniejszy zakres zamowienia oraz najciekawsza, odpowiadajgca potrzebom Zamawiajgcego

metodyke pracy w stosunku do zaproponowanej ceny.

Sposdb i termin ztozenia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres e -mail: info@zielonasiec.pl w terminie do dnia

12 pazdziernika 2020 r. do godziny 18:00. Wiadomos¢ wraz z ofertag musi zawiera¢ oznaczenie: ,OFERTA —

menadzer/menadzerka projektu”.
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